Guatemala, 28 de febrero dé 2019

Licenciado

Juan Alberto Monzon Esquivel
Viceministro de Cultura

Su Despacho.

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
mensual de actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo -
por_Servicios Técnicos Nimero 557-2019, aprobado mediante el Acuerdo -
Ministerial Niimero 10-2019, correspondiente al mes de febrero del presente afio, y

para el cobro de mis honorarios presento la factura Serie “A”, Nimero 026.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

Apoyar en la actualizacién de tarjetas de responsabilidad de bienes de activos
fijos de personal de la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar con el resguardo de bienes que fueron entregados a la seccién de
inventarios de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento
de las Culturas.

Apoyar con la creacion de oficios para ingresar y egresar bienes de activos fijos
al Palacio Nacional de la Cultura.

Apoyar en la asignacion de bienes de activos fijos a diferentes personas dela -
Direccion General de Desarrollo Cultural Y Fortalecimiento De las Culturas.

Apoyar con la codificacién de bienes de activos fijos propiedad de la Direccién
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas. : '

Apoyar en la realizacién de Inventario fisico de los bienes de activos fijos
asignados en la Sede de Fomento y salvaguarda de la cultura garifuna y en el
traslado de equipo en desuso a la Sede central de la Direccién General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas. '



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se apoy6 en la actualizacion de tarjetas de Responsabilidad del personal de la -
Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

2. Se apoy6 en el resguardo de bienes de activos fijos propiedad de la Direccion
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas en la bodega
de la Seccién de Inventarios. '

3. Se apoyo en la creacion y entrega de oficios para ingreso y egreso de bienes al
“Palacio Nacional de la Cultura.

4. Se apoy6 en la asignacién de distintos bienes de activos fijos a personal de la
Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

5. Se apoyd en la codificacion e identificacion de bienes de activos fijos.

6. Se apoyé en la realizacion de inventario fisico de bienes de activo fijos que
estan asignados en la Sede de Fomento y salvaguarda de la cultura garifuna y
en el traslado de los equipos en desuso a la sede central de la Direccion
General De Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
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